建设管理部行政职权（行政许可）廉政风险防控图
权力名称：在人防工程上部和口部附近新建建筑物的审批

工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

	监管电话
	
	服务电话
	


竣工验收决定    定
1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.严格执行会商机制。
3.严格落实公开公示制度。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.量化审查标准，执行回避制度。
2.实行审查留痕制度。
3.建立登记档案和分管领导定期抽查制度。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：审查人

1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：监管人员
申    请
1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
事后监管
送    达
1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.擅自改变审查结论。
2.违反程序、违规越权审核审批。
3.受人请托违规决定。
4.对符合条件的不批准。
风险等级：高
1. 擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
风险等级：高


审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

1. 故意刁难申请人。
2. 不按规定程序受理。
3. 无原因超时办理。
4. 不能一次告知所需材料。
5. 不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中


受    理
办    结

























建设管理部行政职权（其他权力）廉政风险防控图
权力名称：人防工程质量监督注册登记

工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

	监管电话
	
	服务电话
	


竣工验收决定    定
1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.严格执行会商机制。
3.严格落实公开公示制度。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.量化审查标准，执行回避制度。
2.实行审查留痕制度。
3.建立登记档案和分管领导定期抽查制度。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：审查人

1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：监管人员
申    请
1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
事后监管
送    达
1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.擅自改变审查结论。
2.违反程序、违规越权审核审批。
3.受人请托违规决定。
4.对符合条件的不批准。
风险等级：高
1.擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
风险等级：高


审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

1.故意刁难申请人。
2.不按规定程序受理。
3.无原因超时办理。
4.不能一次告知所需材料。
5.不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中


受    理
办    结

























建设管理部行政职权（其他权力）廉政风险防控图
权力名称：已建人防工程管理、维护、报废、拆除

工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

	监管电话
	
	服务电话
	


竣工验收决定    定
1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.严格执行会商机制。
3.严格落实公开公示制度。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.量化审查标准，执行回避制度。
2.实行审查留痕制度。
3.建立登记档案和分管领导定期抽查制度。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：审查人

1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：监管人员
申    请
1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
事后监管
送    达
1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.擅自改变审查结论。
2.违反程序、违规越权审核审批。
3.受人请托违规决定。
4.对符合条件的不批准。
风险等级：高
2. 擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
风险等级：高


审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

6. 故意刁难申请人。
7. 不按规定程序受理。
8. 无原因超时办理。
9. 不能一次告知所需材料。
10. 不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中


受    理
办    结


























建设管理部行政职权（其他权力）廉政风险防控图
权力名称：对逾期不缴纳易地建设费的建设单位加收3‰滞纳金

工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

	监管电话
	
	服务电话
	


竣工验收决定    定
1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.严格执行会商机制。
3.严格落实公开公示制度。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.量化审查标准，执行回避制度。
2.实行审查留痕制度。
3.建立登记档案和分管领导定期抽查制度。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：审查人

1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：监管人员
申    请
1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
事后监管
送    达
1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.擅自改变审查结论。
2.违反程序、违规越权审核审批。
3.受人请托违规决定。
4.对符合条件的不批准。
风险等级：高
3. 擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
风险等级：高


审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

11. 故意刁难申请人。
12. 不按规定程序受理。
13. 无原因超时办理。
14. 不能一次告知所需材料。
15. 不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中


受    理
办    结

























建设管理部行政职权（其他权力）廉政风险防控图
权力名称：基本建设工程中的地下文物保护（进行大型基本工程前在工程范围内有可能埋藏文物的地方进行考古调查、勘探的许可

工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

	监管电话
	
	服务电话
	


竣工验收决定    定
1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.严格执行会商机制。
3.严格落实公开公示制度。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.量化审查标准，执行回避制度。
2.实行审查留痕制度。
3.建立登记档案和分管领导定期抽查制度。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：审查人

1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：监管人员
申    请
1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
事后监管
送    达
1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.擅自改变审查结论。
2.违反程序、违规越权审核审批。
3.受人请托违规决定。
4.对符合条件的不批准。
风险等级：高
4. 擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
风险等级：高


审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

16. 故意刁难申请人。
17. 不按规定程序受理。
18. 无原因超时办理。
19. 不能一次告知所需材料。
20. 不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中


受    理
办    结



























[bookmark: _GoBack]建设管理部行政职权（其他权力）廉政风险防控图
权力名称：核技术应用项目竣工环境保护验收（山西省环保厅委托部分）
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

	监管电话
	
	服务电话
	


工作流程
1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
申    请
事后监管
送    达
决    定
审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

受    理
办    结


1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.实行事前事中事后全过程监察，加强教育，杜绝人情关系。
3.严格执行会商机制。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.量化审查标准，执行回避制度，严格操作程序。
2.实行审查留痕制度。
3.定期抽查、集体评议。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：分管领导

1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.实行政务公开制度。
4.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.擅自改变审查结论。
2.受申请人请托，违反程序、违规越权审核审批。
3.会审、会签中压件不办，或不按规定把关。
风险等级：高
1.擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
5.接受申请人的宴请、贿赂，擅自降低审查标准。
风险等级：高


1.故意刁难申请人。
2.不按规定程序受理。
3.无原因超时办理。
4.不能一次告知所需材料。
5.不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中


























建设管理部行政职权（其他权力）廉政风险防控图
权力名称：人防工程竣工验收备案

工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

	监管电话
	
	服务电话
	


竣工验收决定    定
1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.严格执行会商机制。
3.严格落实公开公示制度。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.量化审查标准，执行回避制度。
2.实行审查留痕制度。
3.建立登记档案和分管领导定期抽查制度。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：审查人

1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：监管人员
申    请
1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
事后监管
送    达
1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.擅自改变审查结论。
2.违反程序、违规越权审核审批。
3.受人请托违规决定。
4.对符合条件的不批准。
风险等级：高
5. 擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
风险等级：高


审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

21. 故意刁难申请人。
22. 不按规定程序受理。
23. 无原因超时办理。
24. 不能一次告知所需材料。
25. 不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中


受    理
办    结

























建设管理部行政职权（其他权力）廉政风险防控图
权力名称：房建和市政工程报建

工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

	监管电话
	
	服务电话
	


竣工验收决定    定
1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.严格执行会商机制。
3.严格落实公开公示制度。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.量化审查标准，执行回避制度。
2.实行审查留痕制度。
3.建立登记档案和分管领导定期抽查制度。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：审查人

1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：监管人员
申    请
1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
事后监管
送    达
1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.擅自改变审查结论。
2.违反程序、违规越权审核审批。
3.受人请托违规决定。
4.对符合条件的不批准。
风险等级：高
6. 擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
风险等级：高


审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

26. 故意刁难申请人。
27. 不按规定程序受理。
28. 无原因超时办理。
29. 不能一次告知所需材料。
30. 不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中


受    理
办    结





















建设管理部行政职权（其他权力）廉政风险防控图
权力名称：房建和市政工程招投标情况书面报告备案

工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

	监管电话
	
	服务电话
	


竣工验收决定    定
1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.严格执行会商机制。
3.严格落实公开公示制度。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.量化审查标准，执行回避制度。
2.实行审查留痕制度。
3.建立登记档案和分管领导定期抽查制度。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：审查人

1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：监管人员
申    请
1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
事后监管
送    达
1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.擅自改变审查结论。
2.违反程序、违规越权审核审批。
3.受人请托违规决定。
4.对符合条件的不批准。
风险等级：高
7. 擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
风险等级：高


审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

31. 故意刁难申请人。
32. 不按规定程序受理。
33. 无原因超时办理。
34. 不能一次告知所需材料。
35. 不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中


受    理
办    结



























建设管理部行政职权（其他权力）廉政风险防控图
权力名称：工程质量监督注册

工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

	监管电话
	
	服务电话
	


竣工验收决定    定
1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.严格执行会商机制。
3.严格落实公开公示制度。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.量化审查标准，执行回避制度。
2.实行审查留痕制度。
3.建立登记档案和分管领导定期抽查制度。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：审查人

1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：监管人员
申    请
1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
事后监管
送    达
1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.擅自改变审查结论。
2.违反程序、违规越权审核审批。
3.受人请托违规决定。
4.对符合条件的不批准。
风险等级：高
8. 擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
风险等级：高


审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

36. 故意刁难申请人。
37. 不按规定程序受理。
38. 无原因超时办理。
39. 不能一次告知所需材料。
40. 不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中


受    理
办    结

























建设管理部行政职权（其他权力）廉政风险防控图
权力名称：建筑工程施工安全监督注册

工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

	监管电话
	
	服务电话
	


竣工验收决定    定
1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.严格执行会商机制。
3.严格落实公开公示制度。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.量化审查标准，执行回避制度。
2.实行审查留痕制度。
3.建立登记档案和分管领导定期抽查制度。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：审查人

1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：监管人员
申    请
1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
事后监管
送    达
1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.擅自改变审查结论。
2.违反程序、违规越权审核审批。
3.受人请托违规决定。
4.对符合条件的不批准。
风险等级：高
9. 擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
风险等级：高


审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

41. 故意刁难申请人。
42. 不按规定程序受理。
43. 无原因超时办理。
44. 不能一次告知所需材料。
45. 不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中


受    理
办    结

























建设管理部行政职权（其他权力）廉政风险防控图
权力名称：建设工程档案认可文件

工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

	监管电话
	
	服务电话
	


竣工验收决定    定
1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.严格执行会商机制。
3.严格落实公开公示制度。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.量化审查标准，执行回避制度。
2.实行审查留痕制度。
3.建立登记档案和分管领导定期抽查制度。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：审查人

1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：监管人员
申    请
1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
事后监管
送    达
1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.擅自改变审查结论。
2.违反程序、违规越权审核审批。
3.受人请托违规决定。
4.对符合条件的不批准。
风险等级：高
10. 擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
风险等级：高


审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

46. 故意刁难申请人。
47. 不按规定程序受理。
48. 无原因超时办理。
49. 不能一次告知所需材料。
50. 不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中


受    理
办    结

























建设管理部行政职权（其他权力）廉政风险防控图
权力名称：建设工程档案移交责任书
[bookmark: _Hlk75085459]
工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

	监管电话
	
	服务电话
	


竣工验收决定    定
1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.严格执行会商机制。
3.严格落实公开公示制度。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.量化审查标准，执行回避制度。
2.实行审查留痕制度。
3.建立登记档案和分管领导定期抽查制度。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：审查人

1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：监管人员
申    请
1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
事后监管
送    达
1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.擅自改变审查结论。
2.违反程序、违规越权审核审批。
3.受人请托违规决定。
4.对符合条件的不批准。
风险等级：高
11. 擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
风险等级：高


审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

51. 故意刁难申请人。
52. 不按规定程序受理。
53. 无原因超时办理。
54. 不能一次告知所需材料。
55. 不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中


受    理
办    结
























建设管理部行政职权（其他权力）廉政风险防控图
权力名称：房屋建筑和市政基础设施建设工程竣工验收备案

工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

	监管电话
	
	服务电话
	


竣工验收决定    定
1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.严格执行会商机制。
3.严格落实公开公示制度。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.量化审查标准，执行回避制度。
2.实行审查留痕制度。
3.建立登记档案和分管领导定期抽查制度。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：审查人

1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：监管人员
申    请
1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
事后监管
送    达
1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.擅自改变审查结论。
2.违反程序、违规越权审核审批。
3.受人请托违规决定。
4.对符合条件的不批准。
风险等级：高
12. 擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
风险等级：高


审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

56. 故意刁难申请人。
57. 不按规定程序受理。
58. 无原因超时办理。
59. 不能一次告知所需材料。
60. 不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中


受    理
办    结



























建设管理部行政职权（其他权力）廉政风险防控图
权力名称：区域内建设工程消防质量监管、施工现场消防安全管理


工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

	监管电话
	
	服务电话
	


竣工验收决定    定
1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.严格执行会商机制。
3.严格落实公开公示制度。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.量化审查标准，执行回避制度。
2.实行审查留痕制度。
3.建立登记档案和分管领导定期抽查制度。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：审查人

1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：监管人员
申    请
1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
事后监管
送    达
1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.擅自改变审查结论。
2.违反程序、违规越权审核审批。
3.受人请托违规决定。
4.对符合条件的不批准。
风险等级：高
13. 擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
风险等级：高


审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

61. 故意刁难申请人。
62. 不按规定程序受理。
63. 无原因超时办理。
64. 不能一次告知所需材料。
65. 不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中


受    理
办    结
























建设管理部行政职权（其他权力）廉政风险防控图
权力名称：建设工程安全生产监督手续及施工措施备案

工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

	监管电话
	
	服务电话
	


竣工验收决定    定
1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.严格执行会商机制。
3.严格落实公开公示制度。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.量化审查标准，执行回避制度。
2.实行审查留痕制度。
3.建立登记档案和分管领导定期抽查制度。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：审查人

1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：监管人员
申    请
1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
事后监管
送    达
1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.擅自改变审查结论。
2.违反程序、违规越权审核审批。
3.受人请托违规决定。
4.对符合条件的不批准。
风险等级：高
14. 擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
风险等级：高


审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

66. 故意刁难申请人。
67. 不按规定程序受理。
68. 无原因超时办理。
69. 不能一次告知所需材料。
70. 不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中


受    理
办    结



























建设管理部行政职权（其他权力）廉政风险防控图
权力名称：工程质量及工程竣工验收的监督管理

工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

	监管电话
	
	服务电话
	


竣工验收决定    定
1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.严格执行会商机制。
3.严格落实公开公示制度。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.量化审查标准，执行回避制度。
2.实行审查留痕制度。
3.建立登记档案和分管领导定期抽查制度。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：审查人

1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：监管人员
申    请
1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
事后监管
送    达
1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.擅自改变审查结论。
2.违反程序、违规越权审核审批。
3.受人请托违规决定。
4.对符合条件的不批准。
风险等级：高
15. 擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
风险等级：高


审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

71. 故意刁难申请人。
72. 不按规定程序受理。
73. 无原因超时办理。
74. 不能一次告知所需材料。
75. 不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中


受    理
办    结

























建设管理部行政职权（其他权力）廉政风险防控图
权力名称：建设工程报建管理


工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

	监管电话
	
	服务电话
	


竣工验收决定    定
1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.严格执行会商机制。
3.严格落实公开公示制度。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.量化审查标准，执行回避制度。
2.实行审查留痕制度。
3.建立登记档案和分管领导定期抽查制度。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：审查人

1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：监管人员
申    请
1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
事后监管
送    达
1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.擅自改变审查结论。
2.违反程序、违规越权审核审批。
3.受人请托违规决定。
4.对符合条件的不批准。
风险等级：高
16. 擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
风险等级：高


审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

76. 故意刁难申请人。
77. 不按规定程序受理。
78. 无原因超时办理。
79. 不能一次告知所需材料。
80. 不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中


受    理
办    结
























建设管理部行政职权（其他权力）廉政风险防控图
权力名称：非国有资金投资房屋建筑和市政基础设施工程项目直接发包备案

工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

	监管电话
	
	服务电话
	


竣工验收决定    定
1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.严格执行会商机制。
3.严格落实公开公示制度。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.量化审查标准，执行回避制度。
2.实行审查留痕制度。
3.建立登记档案和分管领导定期抽查制度。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：审查人

1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：监管人员
申    请
1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
事后监管
送    达
1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.擅自改变审查结论。
2.违反程序、违规越权审核审批。
3.受人请托违规决定。
4.对符合条件的不批准。
风险等级：高
17. 擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
风险等级：高


审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

81. 故意刁难申请人。
82. 不按规定程序受理。
83. 无原因超时办理。
84. 不能一次告知所需材料。
85. 不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中


受    理
办    结



























建设管理部行政职权（其他权力）廉政风险防控图
权力名称：房屋建筑及其附属设施的建造和与其配套的线路、管道、设备的安装项目和市政工程项目的招投标情况备案

工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

	监管电话
	
	服务电话
	


竣工验收决定    定
1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.严格执行会商机制。
3.严格落实公开公示制度。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.量化审查标准，执行回避制度。
2.实行审查留痕制度。
3.建立登记档案和分管领导定期抽查制度。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：审查人

1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：监管人员
申    请
1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
事后监管
送    达
1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.擅自改变审查结论。
2.违反程序、违规越权审核审批。
3.受人请托违规决定。
4.对符合条件的不批准。
风险等级：高
18. 擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
风险等级：高


审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

86. 故意刁难申请人。
87. 不按规定程序受理。
88. 无原因超时办理。
89. 不能一次告知所需材料。
90. 不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中


受    理
办    结



























建设管理部行政职权（其他权力）廉政风险防控图
权力名称：起重机械备案登记
工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

	监管电话
	
	服务电话
	


1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
申    请
事后监管
送    达
决    定
审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

受    理
办    结
1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.实行事前事中事后全过程监察，加强教育，杜绝人情关系。
3.严格执行会商机制。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.量化审查标准，执行回避制度，严格操作程序。
2.实行审查留痕制度。
3.定期抽查、集体评议。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：分管领导

1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.实行政务公开制度。
4.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.擅自改变审查结论。
2.受申请人请托，违反程序、违规越权审核审批。
3.会审、会签中压件不办，或不按规定把关。
风险等级：高
1.擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
5.接受申请人的宴请、贿赂，擅自降低审查标准。
风险等级：高


1.故意刁难申请人。
2.不按规定程序受理。
3.无原因超时办理。
4.不能一次告知所需材料。
5.不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中























