行政审批局行政职权（行政确认）廉政风险防控图
权力名称：建设工程竣工验收消防备案



申请人提出申请





1、建立受理单制度。
2、严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3、政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4、内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人员

1、故意刁难申请人。
2、不按规定程序办理。
3、无原因超时办理。
4、不能一次告知所需材料。
5、不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中

防控措施
风险点

受  理







1、量化审查标准，执行回避制度。
2、实行审批留痕制度。
3、定期抽查、集体评议。
4、加强纪检监察。
5、设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：科室负责人

1、擅自增加或减少审查条件、程序。
2、对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3、无原因超时办理。
4、故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
风险等级：高
审  查








1、按照程序逐级审核审签。
2、公开办事程序，及时上网公示，加大公众参与力度。
3、加强监督检查和责任追究。
责任人：分管领导
1、擅自改变审查结论。
2、违反程序、违规越权审核审批。
3、对符合条件的不批准。
风险等级：高
决  定







1、严格执行文书制作操作规范。
2、落实文书制作限时制。
3、加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人

1、擅自改动内容，制作文书不规范。
2、未及时送达。
3、不及时办结。
风险等级：低

送  达







办  结












行政审批局行政职权（行政确认）廉政风险防控图
权力名称：权力名称：股权出质（设立、变更、注销）



申请人提出申请









1、严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
2、政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
3、内部监督检查、投诉举报受理。
4、设立举报电话、举报箱和信访受理。
5、严格执行责任追究制度。
责任人：受理人员

1、故意刁难申请人。
2、不按规定程序受理。
3、无原因超时办理。
4、不能一次告知所需材料。
5、不严格审查或故意让虚假资料通过。
6、擅自增加或减少审查条件、程序。
7、对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
风险等级：中

防控措施
风险点

受  理














加强纪检监察
责任人：审核人员
对符合条件的不批准
风险等级：中

审  核












1、严格执行文书制作操作规范。
2、落实文书制作限时制度。
3、加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人员

1、未及时送达。
2、不及时办结。
风险等级：低


送达（办结）




















行政审批局行政职权（其他权力）廉政风险防控图
权力名称：企业申请迁移调档登记




申请人提出申请









1、严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
2、政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
3、内部监督检查、投诉举报受理。
4、定期抽查、集体评议。
5、加强纪检监察。
6、设立举报电话、举报箱和信访受理。
7、严格执行责任追究制度。
责任人：受理审核人员

1、故意刁难申请人。
2、不按规定程序办理。
3、无原因超时办理。
4、不能一次告知所需材料。
5、不严格审查或故意让虚假资料通过。
6、擅自增加或减少审查条件、程序。
7、对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
8、对符合条件的不批准。
风险等级：中

防控措施
风险点

受理审核
（审核合一）














1、严格执行文书制作操作规范。
2、落实文书制作限时制度。
3、加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人员

1、未及时送达。
2、不及时办结。
风险等级：低
送达（办结）


































  行政审批局行政职权（其他权力）廉政风险防控图
权力名称：权力名称：增减补发营业执照



申请人提出申请









1、严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
2、政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
3、内部监督检查、投诉举报受理。
4、定期抽查、集体评议。
5、加强纪检监察。
6、设立举报电话、举报箱和信访受理。
7、严格执行责任追究制度。
责任人：受理审核人员

1、故意刁难申请人。
2、不按规定程序办理。
3、无原因超时办理。
4、不能一次告知所需材料。
5、不严格审查或故意让虚假资料通过。
6、擅自增加或减少审查条件、程序。
7、对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
8、对符合条件的不批准。
风险等级：中

防控措施
风险点

受理审核
（审核合一）














1、严格执行文书制作操作规范。
2、落实文书制作限时制度。
3、加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人员

1、未及时送达。
2、不及时办结。
风险等级：低
送达（办结）


































行政审批局行政职权（行政许可）廉政风险防控图
 权力名称：企业综合计算工时和不定时工作制审批



申请人提出申请





1、严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
2、严格监督检查制度，采取定期抽查，集体评议。
3、纪检跟踪督察，设立举报电话、举报箱和信访受理。
4、严格执行行政执法过错责任追究制度。
责任人：受理人员

1、故意刁难申请人。
2、不按规定程序办理。
3、无原因超时办理。
4、不能一次告知所需材料。
5、不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中

防控措施
风险点

受  理







1、量化审查标准，执行回避制度。
2、实行审批留痕制度。
3、定期抽查、集体评议。
4、加强纪检监察。
5、设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：科室负责人

1、擅自增加或减少审查条件、程序。
2、对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3、无原因超时办理。
4、故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
风险等级：高
审  查








1、加化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2、严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1、擅自改变审查结论。
2、违反程序、违规越权审核审批。
3、对符合条件的不批准。
风险等级：高
决  定







1、严格执行文书制作操作规范。
2、落实文书制作限时制。
3、加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人

1、擅自改动内容，制作文书不规范。
2、未及时送达。
3、不及时办结。
风险等级：低

送  达







办  结






















行政审批局行政职权（行政许可）廉政风险防控图
 权力名称：人力资源服务机构资格认定



申请人提出申请





1、建立登记台帐，加强监督。
2、严格执行政务公开制，公开资格认定条件、程序等，按照项目核准规定办理。
3、严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
4、内部监督检查、投诉举报受理。
5、严格执行责任追究制。
责任人：受理人员

1、故意刁难申请人。
2、不按规定程序办理。
3、无原因超时办理。
4、不能一次告知所需材料。
5、不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中

防控措施
风险点

受  理







1、量化审查标准，执行回避制度。
2、实行审批留痕制度。
3、定期抽查、集体评议。
4、加强纪检监察。
5、设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：科室负责人

1、擅自增加或减少审查条件、程序。
2、对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3、无原因超时办理。
4、故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
风险等级：高
审  查








1、加化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2、严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1、擅自改变审查结论。
2、违反程序、违规越权审核审批。
3、对符合条件的不批准。
风险等级：高
决  定







1、严格执行文书制作操作规范。
2、落实文书制作限时制。
3、加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人

1、擅自改动内容，制作文书不规范。
2、未及时送达。
3、不及时办结。
风险等级：低

送  达







办  结






















行政审批局行政职权（行政许可）廉政风险防控图
 权力名称：劳务派遣经营许可



申请人提出申请





1、建立受理单制度。
2、严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3、政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4、内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人员

1、故意刁难申请人。
2、不按规定程序办理。
3、无原因超时办理。
4、不能一次告知所需材料。
5、不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中

防控措施
风险点

受  理







1、量化审查标准，执行回避制度。
2、实行审批留痕制度。
3、定期抽查、集体评议。
4、加强纪检监察。
5、设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：科室负责人

1、擅自增加或减少审查条件、程序。
2、对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3、无原因超时办理。
4、故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
风险等级：高
审  查








1、加化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2、严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1、擅自改变审查结论。
2、违反程序、违规越权审核审批。
3、对符合条件的不批准。
风险等级：高
决  定







1、严格执行文书制作操作规范。
2、落实文书制作限时制。
3、加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人

1、擅自改动内容，制作文书不规范。
2、未及时送达。
3、不及时办结。
风险等级：低

送  达







办  结






















行政审批局行政职权（行政许可）廉政风险防控图
 权力名称：企业固定资产投资项目（含外商投资项目）备案




申请人提出申请









1、量化审查标准，执行回避制度。
2、实行审批留痕制度。
3、定期抽查、集体评议。
4、加强纪检监察。
5、设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：审批负责人

1、擅自增加或减少审查条件、程序。
2、对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3、无原因超时办理。
4、故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
风险等级：高

防控措施
风险点

审  查














1、严格执行文书制作操作规范。
2、落实文书制作限时制度。
3、加强内部监管，落实责任追究。
责任人：审批负责人


1、擅自改动内容，制作文书不规范。
2、未及时送达。
3、不及时办结。
风险等级：低
送  达








办  结













行政审批局行政职权（行政许可）廉政风险防控图
 权力名称：招标范围和招标方案核准


申请人提出申请




1、故意刁难申请人。
2、不按规定程序受理。
3、无原因超时办理。
4、不能一次告知所需材料。
5、不严格审查或故意让虚假资料通过
1、严格履行服务承诺。
2、严格首问负责和一次性告知。
3、明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4、加强内部监督检查、投诉举报受理。
5、确保窗口零缺位。

防控措施
风险点

受  理



办  结
风险点
防控措施
1、会议集体讨论决定。
2、强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
3、严格执行责任追究制度。
送  达
1、擅自必动内容，制作文书不规范。
2、不及时办理。
3、未及时送达。
防控措施
风险点
1、会议集体讨论决定。
2、强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
3、严格执行责任追究制度。
决  定
1、擅自改变审查结论。
2、违反程序、违规越权审核审批。
3、对符合条件的不批准。
防控措施
风险点
1、建立行政审批工作规范。
2、集体评议、会议决定。
3、加强纪检监察，实施全过程监督。
4、设立举报电话、举报箱和信访受理。
审查/召开联席会
1、擅自增加或减少审查条件、程序。
2、对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3、无原因超时办理。
4、故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。


















































行政审批局行政职权（行政许可）廉政风险防控图
 权力名称：固定资产投资项目节能评估和审查
申请人提出申请




1、故意刁难申请人。
2、不按规定程序受理。
3、无原因超时办理。
4、不能一次告知所需材料。
5、不严格审查或故意让虚假资料通过
1、严格履行服务承诺。
2、严格首问负责和一次性告知。
3、明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4、加强内部监督检查、投诉举报受理。
5、确保窗口零缺位。

防控措施
风险点

受  理



办  结
风险点
防控措施
1、会议集体讨论决定。
2、强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
3、严格执行责任追究制度。
送  达
1、擅自必动内容，制作文书不规范。
2、不及时办理。
3、未及时送达。
防控措施
风险点
1、会议集体讨论决定。
2、强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
3、严格执行责任追究制度。
决  定
1、擅自改变审查结论。
2、违反程序、违规越权审核审批。
3、对符合条件的不批准。
防控措施
风险点
1、建立行政审批工作规范。
2、集体评议、会议决定。
3、加强纪检监察，实施全过程监督。
4、设立举报电话、举报箱和信访受理。
审查/召开联席会
1、擅自增加或减少审查条件、程序。
2、对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3、无原因超时办理。
4、故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。




























行政审批局行政职权（行政许可）廉政风险防控图
 权力名称：建设项目环境影响评价文件审批（含发生重大变化或超过5年的重新审批）
工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

	监管电话
	
	服务电话
	


1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
申    请
事后监管
送    达
决    定
审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

受    理
办    结


1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.实行事前事中事后全过程监察，加强教育，杜绝人情关系。
3.严格执行会商机制。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.量化审查标准，执行回避制度，严格操作程序。
2.实行审查留痕制度。
3.定期抽查、集体评议。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：分管领导

1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.实行政务公开制度。
4.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.擅自改变审查结论。
2.受申请人请托，违反程序、违规越权审核审批。
3.会审、会签中压件不办，或不按规定把关。
风险等级：高
1.擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
5.接受申请人的宴请、贿赂，擅自降低审查标准。
风险等级：高


1.故意刁难申请人。
2.不按规定程序受理。
3.无原因超时办理。
4.不能一次告知所需材料。
5.不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中
























行政审批局行政职权（行政许可）廉政风险防控图
 权力名称：核技术应用项目环境影响评价文件审批（山西省环保厅委托部分）
工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

	监管电话
	
	服务电话
	


1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
申    请
事后监管
送    达
决    定
审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

受    理
办    结


1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.实行事前事中事后全过程监察，加强教育，杜绝人情关系。
3.严格执行会商机制。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.量化审查标准，执行回避制度，严格操作程序。
2.实行审查留痕制度。
3.定期抽查、集体评议。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：分管领导

1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.实行政务公开制度。
4.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.擅自改变审查结论。
2.受申请人请托，违反程序、违规越权审核审批。
3.会审、会签中压件不办，或不按规定把关。
风险等级：高
1.擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
5.接受申请人的宴请、贿赂，擅自降低审查标准。
风险等级：高


1.故意刁难申请人。
2.不按规定程序受理。
3.无原因超时办理。
4.不能一次告知所需材料。
5.不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中
























行政审批局行政职权（行政许可）廉政风险防控图
 权力名称：排污许可证的核发、延续、变更

工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

	监管电话
	
	服务电话
	


1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
申    请
事后监管
送    达
决    定
审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

受    理
办    结


1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.实行事前事中事后全过程监察，加强教育，杜绝人情关系。
3.严格执行会商机制。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.量化审查标准，执行回避制度，严格操作程序。
2.实行审查留痕制度。
3.定期抽查、集体评议。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：分管领导

1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.实行政务公开制度。
4.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.擅自改变审查结论。
2.受申请人请托，违反程序、违规越权审核审批。
3.会审、会签中压件不办，或不按规定把关。
风险等级：高
1.擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
5.接受申请人的宴请、贿赂，擅自降低审查标准。
风险等级：高


1.故意刁难申请人。
2.不按规定程序受理。
3.无原因超时办理。
4.不能一次告知所需材料。
5.不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中























行政审批局行政职权（行政许可）廉政风险防控图
 权力名称：临时占用林地许可

工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

	监管电话
	
	服务电话
	


1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
申    请
事后监管
送    达
决    定
审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

受    理
办    结


1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.实行事前事中事后全过程监察，加强教育，杜绝人情关系。
3.严格执行会商机制。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.量化审查标准，执行回避制度，严格操作程序。
2.实行审查留痕制度。
3.定期抽查、集体评议。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：分管领导

1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.实行政务公开制度。
4.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.擅自改变审查结论。
2.受申请人请托，违反程序、违规越权审核审批。
3.会审、会签中压件不办，或不按规定把关。
风险等级：高
1.擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
5.接受申请人的宴请、贿赂，擅自降低审查标准。
风险等级：高


1.故意刁难申请人。
2.不按规定程序受理。
3.无原因超时办理。
4.不能一次告知所需材料。
5.不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中























行政审批局行政职权（行政许可）廉政风险防控图
 权力名称：取水许可

工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

	监管电话
	
	服务电话
	


1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
申    请
事后监管
送    达
决    定
审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

受    理
办    结


1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.实行事前事中事后全过程监察，加强教育，杜绝人情关系。
3.严格执行会商机制。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.量化审查标准，执行回避制度，严格操作程序。
2.实行审查留痕制度。
3.定期抽查、集体评议。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：分管领导

1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.实行政务公开制度。
4.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.擅自改变审查结论。
2.受申请人请托，违反程序、违规越权审核审批。
3.会审、会签中压件不办，或不按规定把关。
风险等级：高
1.擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
5.接受申请人的宴请、贿赂，擅自降低审查标准。
风险等级：高


1.故意刁难申请人。
2.不按规定程序受理。
3.无原因超时办理。
4.不能一次告知所需材料。
5.不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中
























行政审批局行政职权（行政许可）廉政风险防控图
 权力名称：防洪影响评价报告书审批

工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

	监管电话
	
	服务电话
	


1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
申    请
事后监管
送    达
决    定
审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

受    理
办    结


1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.实行事前事中事后全过程监察，加强教育，杜绝人情关系。
3.严格执行会商机制。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.量化审查标准，执行回避制度，严格操作程序。
2.实行审查留痕制度。
3.定期抽查、集体评议。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：分管领导

1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.实行政务公开制度。
4.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.擅自改变审查结论。
2.受申请人请托，违反程序、违规越权审核审批。
3.会审、会签中压件不办，或不按规定把关。
风险等级：高
1.擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
5.接受申请人的宴请、贿赂，擅自降低审查标准。
风险等级：高


1.故意刁难申请人。
2.不按规定程序受理。
3.无原因超时办理。
4.不能一次告知所需材料。
5.不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中























行政审批局行政职权（行政许可）廉政风险防控图
 权力名称：生产建设项目水土保持方案及工程验收审批风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

	监管电话
	
	服务电话
	


1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
申    请
事后监管
送    达
决    定
审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

受    理
办    结

工作流程

1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.实行事前事中事后全过程监察，加强教育，杜绝人情关系。
3.严格执行会商机制。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.量化审查标准，执行回避制度，严格操作程序。
2.实行审查留痕制度。
3.定期抽查、集体评议。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：分管领导

1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.实行政务公开制度。
4.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.擅自改变审查结论。
2.受申请人请托，违反程序、违规越权审核审批。
3.会审、会签中压件不办，或不按规定把关。
风险等级：高
1.擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
5.接受申请人的宴请、贿赂，擅自降低审查标准。
风险等级：高


1.故意刁难申请人。
2.不按规定程序受理。
3.无原因超时办理。
4.不能一次告知所需材料。
5.不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中

























行政审批局行政职权（行政许可）廉政风险防控图
 权力名称：建设项目绿化（改变绿化规划、绿化用地）意见书（临时占用城市绿地许可）

工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

接到线索
事后监管
决    定
审    查
检    查
立    案
办    结




	监管电话
	
	服务电话
	


1.坚持实事求是、尊重科学的原则。
2.执行信息公开审签制度。
3.落实物证等清单制度和专人管理制度。
4.加强纪检监察。
责任人：检查组成人员
1.执行回避制度。
2.实行检查组组长审批制。
责任人：检查组成人员
1.擅自改变检查结论。
2.审核过程中对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.超时上报检查报告。
4.存在接受请托、宴请以及收受礼品、礼金等违纪行为。
5.检查人员泄密，违反相关纪律。
风险等级：高
1.检查过程中不严、不细致，对情况了解不全面。
2.检查人员不负责任或接受他人委托、收受当事人财物等，致使检查有重大疏漏。
3.擅自发布检查信息。
4.现场和相关证据痕迹、物证、文件、资料等不齐全或丢失。
5.检查不及时、不准确。
风险等级：高
1.检查组成人员有直接利害关系人。
2.超时、超权限立案。
3.无检查方案。
风险等级：中
1.包庇、袒护负有责任的人员。
2.超权限和程序处罚、处分单位和责任人。
3.超时批复检查报告。
4.信息公开不及时、不完整。
风险等级：高

1.故意拖延或者拒绝落实经批复的处理意见。
2.风险防范和整改措施落实不到位。
3.检查材料归档不齐全、不完整。
风险等级：中
1.强化事后监管，发现并及时纠正调查、审查、批复过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
3.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：业务处室
1.加强责任追究。
2.严格落实问责制度。
责任人：负责人
1.落实监督机制，实行全过程监督。
2.严格按照相关标准、程序及权限审查。
3.落实限时办结制。
责任人：检查组成人员





















行政审批局行政职权（行政许可）廉政风险防控图
 权力名称：建设项目绿化（改变绿化规划、绿化用地）意见书（城市树木砍伐）
工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

接到线索
事后监管
决    定
审    查
检    查
立    案
办    结




	监管电话
	
	服务电话
	


1.坚持实事求是、尊重科学的原则。
2.执行信息公开审签制度。
3.落实物证等清单制度和专人管理制度。
4.加强纪检监察。
责任人：检查组成人员
1.执行回避制度。
2.实行检查组组长审批制。
责任人：检查组成人员
1.擅自改变检查结论。
2.审核过程中对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.超时上报检查报告。
4.存在接受请托、宴请以及收受礼品、礼金等违纪行为。
5.检查人员泄密，违反相关纪律。
风险等级：高
1.检查过程中不严、不细致，对情况了解不全面。
2.检查人员不负责任或接受他人委托、收受当事人财物等，致使检查有重大疏漏。
3.擅自发布检查信息。
4.现场和相关证据痕迹、物证、文件、资料等不齐全或丢失。
5.检查不及时、不准确。
风险等级：高
1.检查组成人员有直接利害关系人。
2.超时、超权限立案。
3.无检查方案。
风险等级：中
1.包庇、袒护负有责任的人员。
2.超权限和程序处罚、处分单位和责任人。
3.超时批复检查报告。
4.信息公开不及时、不完整。
风险等级：高

1.故意拖延或者拒绝落实经批复的处理意见。
2.风险防范和整改措施落实不到位。
3.检查材料归档不齐全、不完整。
风险等级：中
1.强化事后监管，发现并及时纠正调查、审查、批复过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
3.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：业务处室
1.加强责任追究。
2.严格落实问责制度。
责任人：负责人
1.落实监督机制，实行全过程监督。
2.严格按照相关标准、程序及权限审查。
3.落实限时办结制。
责任人：检查组成人员





















行政审批局行政职权（行政许可）廉政风险防控图
 权力名称：建设项目绿化（改变绿化规划、绿化用地）意见书（城市树木移植）

工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

接到线索
事后监管
决    定
审    查
检    查
立    案
办    结




	监管电话
	
	服务电话
	


1.坚持实事求是、尊重科学的原则。
2.执行信息公开审签制度。
3.落实物证等清单制度和专人管理制度。
4.加强纪检监察。
责任人：检查组成人员
1.执行回避制度。
2.实行检查组组长审批制。
责任人：检查组成人员
1.擅自改变检查结论。
2.审核过程中对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.超时上报检查报告。
4.存在接受请托、宴请以及收受礼品、礼金等违纪行为。
5.检查人员泄密，违反相关纪律。
风险等级：高
1.检查过程中不严、不细致，对情况了解不全面。
2.检查人员不负责任或接受他人委托、收受当事人财物等，致使检查有重大疏漏。
3.擅自发布检查信息。
4.现场和相关证据痕迹、物证、文件、资料等不齐全或丢失。
5.检查不及时、不准确。
风险等级：高
1.检查组成人员有直接利害关系人。
2.超时、超权限立案。
3.无检查方案。
风险等级：中
1.包庇、袒护负有责任的人员。
2.超权限和程序处罚、处分单位和责任人。
3.超时批复检查报告。
4.信息公开不及时、不完整。
风险等级：高

1.故意拖延或者拒绝落实经批复的处理意见。
2.风险防范和整改措施落实不到位。
3.检查材料归档不齐全、不完整。
风险等级：中
1.强化事后监管，发现并及时纠正调查、审查、批复过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
3.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：业务处室
1.加强责任追究。
2.严格落实问责制度。
责任人：负责人
1.落实监督机制，实行全过程监督。
2.严格按照相关标准、程序及权限审查。
3.落实限时办结制。
责任人：检查组成人员




















行政审批局行政职权（行政许可）廉政风险防控图
 权力名称：改变绿化规划、绿化用地的使用性质审批

工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：纪检负责人
申    请
事后监管
送    达
决定备案
审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

受    理
办    结


1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.实行政务公开制度。
4.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.实行事前事中事后全过程监察，加强教育，杜绝人情关系。
3.严格执行会商机制。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.擅自改变审查结论。
2.受申请人请托，违反程序、违规越权审核审批。
3.会审、会签中压件不办，或不按规定把关。
风险等级：高
1.擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
5.接受申请人的宴请、贿赂，擅自降低审查标准。
风险等级：高


1.故意刁难申请人。
2.不按规定程序受理。
3.无原因超时办理。
4.不能一次告知所需材料。
5.不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中







1.量化审查标准，执行回避制度，严格操作程序。
2.实行审查留痕制度。
3.定期抽查、集体评议。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：纪检负责人

















	监管电话
	
	服务电话
	






行政审批局行政职权（行政许可）廉政风险防控图
 权力名称：应建防空地下室的民用建筑项目报建
工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：纪检负责人
申    请
事后监管
送    达
决定备案
审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

受    理
办    结


1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.实行政务公开制度。
4.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.实行事前事中事后全过程监察，加强教育，杜绝人情关系。
3.严格执行会商机制。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.擅自改变审查结论。
2.受申请人请托，违反程序、违规越权审核审批。
3.会审、会签中压件不办，或不按规定把关。
风险等级：高
1.擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
5.接受申请人的宴请、贿赂，擅自降低审查标准。
风险等级：高


1.故意刁难申请人。
2.不按规定程序受理。
3.无原因超时办理。
4.不能一次告知所需材料。
5.不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中







1.量化审查标准，执行回避制度，严格操作程序。
2.实行审查留痕制度。
3.定期抽查、集体评议。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：纪检负责人


















	监管电话
	
	服务电话
	






行政审批局行政职权（行政许可）廉政风险防控图
 权力名称：企业、事业单位、社会团体等投资的固定资产项目核准


申请人提出申请




1、故意刁难申请人。
2、不按规定程序受理。
3、无原因超时办理。
4、不能一次告知所需材料。
5、不严格审查或故意让虚假资料通过
1、严格履行服务承诺。
2、严格首问负责和一次性告知。
3、明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4、加强内部监督检查、投诉举报受理。
5、确保窗口零缺位。

防控措施
风险点

受  理



办  结
风险点
防控措施
1、会议集体讨论决定。
2、强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
3、严格执行责任追究制度。
送  达
1、擅自必动内容，制作文书不规范。
2、不及时办理。
3、未及时送达。
防控措施
风险点
1、会议集体讨论决定。
2、强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
3、严格执行责任追究制度。
决  定
1、擅自改变审查结论。
2、违反程序、违规越权审核审批。
3、对符合条件的不批准。
防控措施
风险点
1、建立行政审批工作规范。
2、集体评议、会议决定。
3、加强纪检监察，实施全过程监督。
4、设立举报电话、举报箱和信访受理。
审查/召开联席会
1、擅自增加或减少审查条件、程序。
2、对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3、无原因超时办理。
4、故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。


















































行政审批局行政职权（行政许可）廉政风险防控图
 权力名称：历史建筑实施原址保护审批

工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：纪检负责人
申    请
事后监管
送    达
决定备案
审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

受    理
办    结


1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.实行政务公开制度。
4.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.实行事前事中事后全过程监察，加强教育，杜绝人情关系。
3.严格执行会商机制。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.擅自改变审查结论。
2.受申请人请托，违反程序、违规越权审核审批。
3.会审、会签中压件不办，或不按规定把关。
风险等级：高
1.擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
5.接受申请人的宴请、贿赂，擅自降低审查标准。
风险等级：高


1.故意刁难申请人。
2.不按规定程序受理。
3.无原因超时办理。
4.不能一次告知所需材料。
5.不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中







1.量化审查标准，执行回避制度，严格操作程序。
2.实行审查留痕制度。
3.定期抽查、集体评议。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：纪检负责人

















	监管电话
	
	服务电话
	






行政审批局行政职权（行政许可）廉政风险防控图
 权力名称：建筑工程施工许可证核发

工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：纪检负责人
申    请
事后监管
送    达
决定备案
审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

受    理
办    结


1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.实行政务公开制度。
4.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.实行事前事中事后全过程监察，加强教育，杜绝人情关系。
3.严格执行会商机制。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.擅自改变审查结论。
2.受申请人请托，违反程序、违规越权审核审批。
3.会审、会签中压件不办，或不按规定把关。
风险等级：高
1.擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
5.接受申请人的宴请、贿赂，擅自降低审查标准。
风险等级：高


1.故意刁难申请人。
2.不按规定程序受理。
3.无原因超时办理。
4.不能一次告知所需材料。
5.不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中







1.量化审查标准，执行回避制度，严格操作程序。
2.实行审查留痕制度。
3.定期抽查、集体评议。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：纪检负责人


















	监管电话
	
	服务电话
	





行政审批局行政职权（行政许可）廉政风险防控图
 权力名称：建设用地（含临时用地）规划许可证核发



申请人提出申请





1、建立受理单制度。
2、严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3、政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4、内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人员

1、故意刁难申请人。
2、不按规定程序办理。
3、无原因超时办理。
4、不能一次告知所需材料。
5、不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中

防控措施
风险点

受  理







1、量化审查标准，执行回避制度。
2、实行审批留痕制度。
3、定期抽查、集体评议。
4、加强纪检监察。
5、设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：科室负责人

1、擅自增加或减少审查条件、程序。
2、对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3、无原因超时办理。
4、故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
风险等级：高
审  查








1、按照程序逐级审核审签。
2、公开办事程序，及时上网公示，加大公众参与力度。
3、加强监督检查和责任追究。
责任人：分管领导
1、擅自改变审查结论。
2、违反程序、违规越权审核审批。
3、对符合条件的不批准。
风险等级：高
决  定







1、严格执行文书制作操作规范。
2、落实文书制作限时制。
3、加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人

1、擅自改动内容，制作文书不规范。
2、未及时送达。
3、不及时办结。
风险等级：低

送  达







办  结






















行政审批局行政职权（行政许可）廉政风险防控图
 权力名称：建设工程（含临时建设）规划许可证核发（建筑类、市政工程户外广告类、门面装修类）


申请人提出申请





1、建立受理单制度。
2、严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3、政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4、内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人员

1、故意刁难申请人。
2、不按规定程序办理。
3、无原因超时办理。
4、不能一次告知所需材料。
5、不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中

防控措施
风险点

受  理







1、量化审查标准，执行回避制度。
2、实行审批留痕制度。
3、定期抽查、集体评议。
4、加强纪检监察。
5、设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：科室负责人

1、擅自增加或减少审查条件、程序。
2、对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3、无原因超时办理。
4、故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
风险等级：高
审  查








1、按照程序逐级审核审签。
2、公开办事程序，及时上网公示，加大公众参与力度。
3、加强监督检查和责任追究。
责任人：分管领导
1、擅自改变审查结论。
2、违反程序、违规越权审核审批。
3、对符合条件的不批准。
风险等级：高
决  定







1、严格执行文书制作操作规范。
2、落实文书制作限时制。
3、加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人

1、擅自改动内容，制作文书不规范。
2、未及时送达。
3、不及时办结。
风险等级：低

送  达







办  结

















行政审批局行政职权（行政许可）廉政风险防控图
 权力名称：人防通讯警报设施拆除和搬迁审批

工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：纪检负责人
申    请
事后监管
送    达
决定备案
审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

受    理
办    结


1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.实行政务公开制度。
4.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.实行事前事中事后全过程监察，加强教育，杜绝人情关系。
3.严格执行会商机制。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.擅自改变审查结论。
2.受申请人请托，违反程序、违规越权审核审批。
3.会审、会签中压件不办，或不按规定把关。
风险等级：高
1.擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
5.接受申请人的宴请、贿赂，擅自降低审查标准。
风险等级：高


1.故意刁难申请人。
2.不按规定程序受理。
3.无原因超时办理。
4.不能一次告知所需材料。
5.不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中







1.量化审查标准，执行回避制度，严格操作程序。
2.实行审查留痕制度。
3.定期抽查、集体评议。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：纪检负责人


















	监管电话
	
	服务电话
	





行政审批局行政职权（行政许可）廉政风险防控图
 权力名称：雷电防护装置设计审核

工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：纪检负责人
申    请
事后监管
送    达
决定备案
审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

受    理
办    结


1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.实行政务公开制度。
4.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.实行事前事中事后全过程监察，加强教育，杜绝人情关系。
3.严格执行会商机制。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.擅自改变审查结论。
2.受申请人请托，违反程序、违规越权审核审批。
3.会审、会签中压件不办，或不按规定把关。
风险等级：高
1.擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
5.接受申请人的宴请、贿赂，擅自降低审查标准。
风险等级：高


1.故意刁难申请人。
2.不按规定程序受理。
3.无原因超时办理。
4.不能一次告知所需材料。
5.不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中







1.量化审查标准，执行回避制度，严格操作程序。
2.实行审查留痕制度。
3.定期抽查、集体评议。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：纪检负责人


















	监管电话
	
	服务电话
	





行政审批局行政职权（行政许可）廉政风险防控图
 权力名称：建设工程消防验收

工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：纪检负责人
申    请
事后监管
送    达
决定备案
审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

受    理
办    结


1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.实行政务公开制度。
4.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.实行事前事中事后全过程监察，加强教育，杜绝人情关系。
3.严格执行会商机制。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.擅自改变审查结论。
2.受申请人请托，违反程序、违规越权审核审批。
3.会审、会签中压件不办，或不按规定把关。
风险等级：高
1.擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
5.接受申请人的宴请、贿赂，擅自降低审查标准。
风险等级：高


1.故意刁难申请人。
2.不按规定程序受理。
3.无原因超时办理。
4.不能一次告知所需材料。
5.不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中







1.量化审查标准，执行回避制度，严格操作程序。
2.实行审查留痕制度。
3.定期抽查、集体评议。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：纪检负责人

















	监管电话
	
	服务电话
	






行政审批局行政职权（行政许可）廉政风险防控图
 权力名称：建设工程消防设计审查

工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：纪检负责人
申    请
事后监管
送    达
决定备案
审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

受    理
办    结

	
1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.实行政务公开制度。
4.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.实行事前事中事后全过程监察，加强教育，杜绝人情关系。
3.严格执行会商机制。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.擅自改变审查结论。
2.受申请人请托，违反程序、违规越权审核审批。
3.会审、会签中压件不办，或不按规定把关。
风险等级：高
1.擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
5.接受申请人的宴请、贿赂，擅自降低审查标准。
风险等级：高


1.故意刁难申请人。
2.不按规定程序受理。
3.无原因超时办理。
4.不能一次告知所需材料。
5.不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中







1.量化审查标准，执行回避制度，严格操作程序。
2.实行审查留痕制度。
3.定期抽查、集体评议。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：纪检负责人

















	监管电话
	
	服务电话
	






行政审批局行政职权（行政许可）廉政风险防控图
 权力名称：设置大型户外广告及在城市建筑物、设施上悬挂、张贴宣传品审批

工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：纪检负责人
申    请
事后监管
送    达
决定备案
审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

受    理
办    结


1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.实行政务公开制度。
4.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.实行事前事中事后全过程监察，加强教育，杜绝人情关系。
3.严格执行会商机制。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.擅自改变审查结论。
2.受申请人请托，违反程序、违规越权审核审批。
3.会审、会签中压件不办，或不按规定把关。
风险等级：高
1.擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
5.接受申请人的宴请、贿赂，擅自降低审查标准。
风险等级：高


1.故意刁难申请人。
2.不按规定程序受理。
3.无原因超时办理。
4.不能一次告知所需材料。
5.不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中







1.量化审查标准，执行回避制度，严格操作程序。
2.实行审查留痕制度。
3.定期抽查、集体评议。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：纪检负责人

















	监管电话
	
	服务电话
	






行政审批局行政职权（行政许可）廉政风险防控图
 权力名称：临时性建筑物搭建、堆放物料、占道施工审批

工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

	监管电话
	
	服务电话
	


竣工验收决定    定
1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.严格执行会商机制。
3.严格落实公开公示制度。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.量化审查标准，执行回避制度。
2.实行审查留痕制度。
3.建立登记档案和分管领导定期抽查制度。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：审查人

1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：监管人员
申    请
1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
事后监管
送    达
1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.擅自改变审查结论。
2.违反程序、违规越权审核审批。
3.受人请托违规决定。
4.对符合条件的不批准。
风险等级：高
1. 擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
风险等级：高


审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

1. 故意刁难申请人。
2. 不按规定程序受理。
3. 无原因超时办理。
4. 不能一次告知所需材料。
5. 不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中


受    理
办    结


























行政审批局行政职权（行政许可）廉政风险防控图
 权力名称：建设项目噪声和固废物污染设施竣工环境保护验收审批
工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

	监管电话
	
	服务电话
	


1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
申    请
事后监管
送    达
决    定
审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

受    理
办    结


1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.实行事前事中事后全过程监察，加强教育，杜绝人情关系。
3.严格执行会商机制。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.量化审查标准，执行回避制度，严格操作程序。
2.实行审查留痕制度。
3.定期抽查、集体评议。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：分管领导

1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.实行政务公开制度。
4.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.擅自改变审查结论。
2.受申请人请托，违反程序、违规越权审核审批。
3.会审、会签中压件不办，或不按规定把关。
风险等级：高
1.擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
5.接受申请人的宴请、贿赂，擅自降低审查标准。
风险等级：高


1.故意刁难申请人。
2.不按规定程序受理。
3.无原因超时办理。
4.不能一次告知所需材料。
5.不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中
























行政审批局行政职权（行政许可）廉政风险防控图
 权力名称：企业设立、变更、注销登记


申请人提出申请









1、严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
2、政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
3、内部监督检查、投诉举报受理。
4、定期抽查、集体评议。
5、加强纪检监察。
6、设立举报电话、举报箱和信访受理。
7、严格执行责任追究制度。
责任人：受理审核人员

1、故意刁难申请人。
2、不按规定程序办理。
3、无原因超时办理。
4、不能一次告知所需材料。
5、不严格审查或故意让虚假资料通过。
6、擅自增加或减少审查条件、程序。
7、对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
8、对符合条件的不批准。
风险等级：中

防控措施
风险点

受理审核
（审核合一）














1、严格执行文书制作操作规范。
2、落实文书制作限时制度。
3、加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人员

1、未及时送达。
2、不及时办结。
风险等级：低
送达（办结）
























行政审批局行政职权（行政许可）廉政风险防控图
 权力名称：企业备案


申请人提出申请









1、严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
2、政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
3、内部监督检查、投诉举报受理。
4、定期抽查、集体评议。
5、加强纪检监察。
6、设立举报电话、举报箱和信访受理。
7、严格执行责任追究制度。
责任人：受理审核人员

1、故意刁难申请人。
2、不按规定程序办理。
3、无原因超时办理。
4、不能一次告知所需材料。
5、不严格审查或故意让虚假资料通过。
6、擅自增加或减少审查条件、程序。
7、对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
8、对符合条件的不批准。
风险等级：中

防控措施
风险点

受理审核
（审核合一）














1、严格执行文书制作操作规范。
2、落实文书制作限时制度。
3、加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人员

1、未及时送达。
2、不及时办结。
风险等级：低
送达（办结）



































行政审批局行政职权（行政许可）廉政风险防控图
 权力名称：广告发布登记

申请人提出申请



1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人


1、故意刁难申请人。
2、不按规定程序受理。
3、无原因超时办理。
4、不能一次告知所需材料。5、不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中

风险点
防控措施

受理





1、擅自增加或减少审查条件、程序。
2、对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3、无原因超时办理。
4、故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
风险等级：高

1.量化审查标准，执行回避制度。
2.实行审批留痕制度。
3.定期抽查、集体评议。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：政务窗口受理人


审查
防控措施
风险点






1. 强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2. 严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导/企业注册科负责人

1.擅自改变审查结论。
2.违反程序、违规越权审核审批。
3.对符合条件的不批准。
风险等级：高


风险点
防控措施

决定





防控措施
1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低
1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人

送达
风险点




办结

















行政审批局行政职权（行政许可）廉政风险防控图
 权力名称：因工程建设需要拆除、改动、迁移供水、排水与污水设施审核

工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

	监管电话
	
	服务电话
	


竣工验收决定    定
1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.严格执行会商机制。
3.严格落实公开公示制度。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.量化审查标准，执行回避制度。
2.实行审查留痕制度。
3.建立登记档案和分管领导定期抽查制度。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：审查人

1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：监管人员
申    请
1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
事后监管
送    达
1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.擅自改变审查结论。
2.违反程序、违规越权审核审批。
3.受人请托违规决定。
4.对符合条件的不批准。
风险等级：高
2. 擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
风险等级：高


审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

6. 故意刁难申请人。
7. 不按规定程序受理。
8. 无原因超时办理。
9. 不能一次告知所需材料。
10. 不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中


受    理
办    结
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 权力名称：大型基本建设工程文物考古调查、勘探审批（占地100亩以下）

工作流程
风险点等级
及表现形式
防控措施
及责任人

	监管电话
	
	服务电话
	


竣工验收决定    定
1.严格按照相关标准、程序及权限审核审批。
2.严格执行会商机制。
3.严格落实公开公示制度。
4.严格执行责任追究制度。
责任人：分管领导
1.量化审查标准，执行回避制度。
2.实行审查留痕制度。
3.建立登记档案和分管领导定期抽查制度。
4.加强纪检监察。
5.设立举报电话、举报箱和信访受理。
责任人：审查人

1.严格执行文书制作操作规范。
2.落实文书制作限时制。
3.加强内部监管，落实责任追究。
责任人：办理人
1.强化事后监管，发现并及时纠正审批过程中存在的问题。
2.严格执行责任追究制度。
责任人：监管人员
申    请
1.监管不严格，敷衍了事，形式主义。
风险等级：中
事后监管
送    达
1.擅自改动内容，制作文书不规范。
2.不及时办结。
3.未及时送达。
风险等级：低

1.擅自改变审查结论。
2.违反程序、违规越权审核审批。
3.受人请托违规决定。
4.对符合条件的不批准。
风险等级：高
3. 擅自增加或减少审查条件、程序。
2.对申报材料的审核把关不严，对重大质疑点，疏忽或故意隐瞒。
3.无原因超时办理。
4.故意刁难，附加有偿服务或指定中介服务。
风险等级：高


审    查
1.建立受理单制度。
2.严格履行服务承诺制度，做到首问负责和一次性告知。
3.政务公开，明确工作程序、时限等，按照项目核准规定办理。
4.内部监督检查、投诉举报受理。
责任人：受理人

11. 故意刁难申请人。
12. 不按规定程序受理。
13. 无原因超时办理。
14. 不能一次告知所需材料。
15. 不严格审查或故意让虚假资料通过。
风险等级：中


受    理
办    结























